
 

 

श्री वेंकटेश्वर महाववद्यालय 

(विल्ली ववश्वववद्यालय) 

Sri Venkateswara College 

(University of Delhi) 

 
 

                                                                                                                     दिन ांक/Date:……….…………….…  

आकस्मिक अवकाश आवेिन पत्र 

CASUAL LEAVE APPLICATION FORM 
 

 

 

1.  आवेिक क  न म व पि     :...............................................................................................................................................  

   (Name and Designation of the Applicant) 

 

2.  आवेदित अवक श के दिन ां की सांख्य      :...............................................................................................................................................  

    (Number of Days applied for leave). 

 

3.  दिन ांक             : कब से ……………………………………….....कब तक........................................................ 

    (Date)                                                          (From)                                              (To) 

 

4. छुट्टी क  क रण    :…………………………………………………………………………………………………      

    (Reason for leave) 

   

(यवि कावमिक से्टशन से बाहर जा रहा हो – तो कृपया सही का वनशान लगायें) 

(In case of employee going out of Station – Please Tick) 

 

क ) छुट्टी की अवदि के िौर न कृपय  मुझे से्टशन से ब हर ज ने की अनुमदत प्रि न की ज ए.  

       I may please be permitted to be away from the Station during the leave period. 

ख ) मैं छुट्टी य त्र  ररय यत क  ि व  कर/ नही ीं कर रह /रही हूँ.   

       I will be claiming/not be claiming Leave Travel Concession. 

 

ख ) छुट्टी की अवदि के िौर न पत        :    …………………………..................................................................................................................... 

       (Address during Leave period)       …………………………................................................................................................................. 

                                                               …................................................................................................................................................ 

 

आवेिक के हस्त क्षर/Signature of the Applicant 
 

 

द्वारा अनुमोवित : अनुभ ग अदिक री (प्रश ./लेख )/ दशक्षक-प्रभ री/ प्रय गश ल /तकनीकी सह यक/ पुस्तक लय ध्यक्ष 

Recommended By ::     S.O. (Admn/Acs)/Teacher – in – Charge/Laboratory/Technical Assistant/ Librarian. 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

स्वीकृत/GRANTED : 

 

 

 

 

सम्बींवित सहायक                    प्रशासवनक अविकारी                          प्राचायि  
DEALING ASSISTANT                  ADMINISTRATIVE OFFICER            PRINCIPAL


